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UNIRSE A LA WIKI DE REMOAUNIRSE A LA WIKI DE REMOA



En “Wikispaces.com” selecciona “Educational wikis” 



Entra para darte de alta como usuario y, si quisieras, crear 
tu propia Wiki. 

 
¡POR FAVOR ESCOGE UN NOMBRE DE USUARIO 

FÁCILMENTE IDENTIFICABLE! 



Dirígete a nuestra Wiki-REMOA y selecciona “Únete” en la barra superior negra 
desplegada 



Aunque supuestamente desde aquí puedes crearte la 
cuenta, es mejor hacerlo por del modo indicado 
anteriormente. 

Introduce los datos de la cuenta que acabas de crearte en Wikispaces y espera a 
ser autorizado a unirte. 

Recibirás una notificación por e-mail a la dirección con la que te hayas dado de 
alta en Wikispaces. 



INSERTAR LA INFORMACIÓN DEL
LABORATORIO/SERVICIO



Añade la información y enlaces referentes a tu Laboratorio/Servicio en los 
apartados “Laboratorios”, “Equipos“ y “Técnicas y Reactivos”, en función de 
los servicios  y aplicaciones ofertados.

En el aparatado “Laboratorios” sólo es necesario insertar el enlace a vuestro 
Instituto o Laboratorio en la sección correspondiente a tu Provincia. Si no 
existe todavía, puedes crear una página nueva con el nombre de tu Provincia, 
enlazarla en esta página e incluir tu enlace en la misma (v. apartados “Crear 
una página Web nueva” e “Insertar enlaces” de este documento).



En el apartado “Equipos” y “Técnicas y reactivos” incluir la información de 
lo que ofertáis en vuestro Laboratorio/Servicio. Si tenéis una página Web 
propia con su detalle y características es suficiente con que incluyáis un 
enlace a vuestra página.

Si vuestra página Web no dispone de toda la información que consideráis 
necesaria podéis incluir otro enlace a una página Web de la Wiki donde hayáisnecesaria podéis incluir otro enlace a una página Web de la Wiki donde hayáis 
incluido dicha información. Se muestra un ejemplo en la página siguiente.

Es mejor hacerlo así a incluir todos los detalles directamente en la página de 
“Equipos”.

LO MISMO APLICA PARA LA PÁGINA DE “TÉCNICAS Y REACTIVOS”





SEGUIMIENTO DE LOS CAMBIOS Y 
DISCUSIONES DEL FORO



Mediante este enlace esMediante este enlace es 
posible seguir todas las 
modificaciones realizadas en 
la Wiki.



Mediante esta opción puedes activar las notificaciones por E‐mail 
de cualquier edición de página, cualquier cambio en el “Debate” o 
cualquier cambio en los archivos.



CREAR UNA PÁGINA NUEVACREAR UNA PÁGINA NUEVA



Lo primero es iniciar sesión con tu nombre de usuario y contraseña



Selecciona el enlace “Página Nueva”



Da un nombre a la página que vas a crear y agrégale una de las etiquetas creadasDa un nombre a la página que vas a crear y agrégale una de las etiquetas creadas 
insertando las iniciales para que te aparezca en al lista (v. pág. siguiente)
Si no hay un etiqueta que se ajuste a tus necesidades, insértala y 

automáticamente se guardará para la próxima vez.

A veces los espacios dan problemas y aunque has creado la página te dice que no 
está creada aún. En ese caso prueba a sustituir los espacios por barras inferiores “_”.



Todas las etiquetas que se han creado se pueden ver en “Administrar 
Wiki/Contenido/Etiquetas”.

Permiten filtrar todas las páginas Web de la Wiki en función de las etiquetas 
asignadas.



Aquí puedes insertar todo la información necesaria

Antes de guardar la página es conveniente 
l i “ i ” ó dseleccionar “Preview” para ver cómo va a quedar.



EDITAR UNA PÁGINA YA CREADAEDITAR UNA PÁGINA YA CREADA



Selecciona “Editar” en la página que se quiere modificar.



Una vez editada, acuérdate de seleccionar “Preview” antes de guardar.



CAMBIAR PERMISOS DE UNA PÁGINA



Abre el menú desplegable desde “PÁGINA” y selecciona “Permisos”



Tienes todas estas opciones para personalizar los permisos de acceso y 
edición de la página.



ELIMINAR UNA PÁGINA YA CREADAELIMINAR UNA PÁGINA YA CREADA



Para ver todos las páginasPara ver todos las páginas 
Web de la Wiki dirígete a 
Administrar wiki/Páginas



Desde aquí podéis filtras las 
páginas mostradas según las 
etiquetas que les hayamos 
aplicado

Tenéis opciones deTenéis opciones de 
búsqueda y de 
eliminación de páginas



INSERTAR ENLACESINSERTAR ENLACES



Para insertar enlaces en la página selecciona “Link”



Los enlaces pueden ser a una página de la Wiki, que se debe haber creado antes:

‐ Para ello marca “Enlace del Wiki” y selecciona la página de la lista.

‐ Por defecto en “Texto del enlace” te pone el nombre de la página pero se puede cambiar por otro.



O pueden ser a una página de otra Web:

Para ello marca “Enlace externo” pon un nombre al enlace (Texto del enlace) e introduce la dirección‐ Para ello marca  Enlace externo , pon un nombre al enlace (Texto del enlace) e introduce la dirección 
Web del sitio.

‐ Si quieres que abra una ventana nueva al seleccionarlo activa esta opción.

Si quieres que abra una ventana nueva al seleccionarlo activa esta opción.



INSERTAR ARCHIVOSINSERTAR ARCHIVOS



Es siempre preferible insertar enlaces en las páginas desde donde podamos
descargar los archivos ubicados en nuestros servidores locales por varias razones:

1) No ocupamos espacio en la Wiki,
2) No dejamos los archivos en un servidor desconocido,
3) Es más sencillo mantenerlo actualizado3) Es más sencillo mantenerlo actualizado,
4) Es más difícil perderlo.

De todas formas, por si no tenéis esta posibilidad, os enseñamos a continuaciónDe todas formas, por si no tenéis esta posibilidad, os enseñamos a continuación
cómo cargarlos en la Wiki para posteriormente enlazarlos en una página de la Wiki.



Dirígete a editar la página en la que quieres dar acceso al archivo y selecciona 
“File”.

Se abre este panel que se explica 
en la página siguiente.



Desde aquí se colocan los archivos en el servidor de Wikispaces

Para filtrar los archivos que se muestren en la lista

En “Insertar archivos” podrás 
seleccionar el archivo que has 
cargado. Selecciona siempre la opción “Vincular a un archivo”g

En “Imagen externa” podrías 
introducir una dirección a una 
imagen ubicada en otro servidor 
para que la coloque en la página

Si es una imagen y queremos que se muestre en la página 
entonces seleccionar la opción “Incrustar archivo”

para que la coloque en la página 
Web



CAMBIAR PERMISOS DE UN ARCHIVO



Para ver todos los archivos 
cargados en el servidor de 
Wikispaces dirígete a 
Administrar wiki/Archivos



Desde aquí también se pueden cargar en el servidor, eliminarlos, buscarlos y filtrarlos.

Selecciona el archivo que quieres modificar



Selecciona desde el menú desplegable de “ARCHIVO” la opción “Permisos”



Tienes todas estas opciones para personalizar los permisos de acceso y edición del archivo.



RECUPERAR UNA PÁGINARECUPERAR UNA PÁGINA



Si queréis recuperar una 
á i h béipágina que habéis 

borrado dirigíos a 
“Administrar 
wiki/Recycle Bin”, donde 
podréis recuperarla.



BUSCAR UNA PÁGINABUSCAR UNA PÁGINA



Se pueden buscar páginas en la Wiki con la ayuda de las etiquetas (v. apartado 
correspondiente) o mediante este buscador.



ADMINISTRAR LA WIKIADMINISTRAR LA WIKI



En este enlace se puede 
l d lconsultar toda la 

información de la Wiki y 
administrarla.



LABORATORIOS REMOALABORATORIOS REMOA



Lo primero que debemos hacer cuando nos damos de alta en la Wiki es 
ubicar nuestro laboratorio en el apartado “Laboratorios 
REMOA/Laboratorios” Insertad un enlace a vuestra Web e indicad enREMOA/Laboratorios . Insertad un enlace a vuestra Web e indicad en 
qué ciudad está.



En el apartado “Laboratorios REMOA/Equipos”, insertad un enlace a 
vuestra Web en los apartados correspondientes, según el tipo de 
equipos que tengáis. Si lo creéis necesario podéis detallarlo.



En el apartado “Laboratorios REMOA/Técnicas y Reactivos”, insertad 
un enlace a vuestra Web en los apartados correspondientes, según el 
tipo de aplicaciones en las que podrías dar soporte y si distribuís 
reactivos.



FORO DE DEBATEFORO DE DEBATE



Seleccionando en “Debate” podéis acceder a las discusiones del Foro y participar en ellas. 
 
Seleccionando en cualquiera de ellas accederéis a una información detallada de todas las preguntas, respuestas y opiniones de cada uno de 
los foros. 



Para iniciar un foro o plantear una 
pregunta nueva seleccionad “New Post”, 
introducir un Título en “Asunto” y añadir 
el texto. 

Si activáis la casilla “Seguir este tema” y tenéis 
activadas las notificaciones por e-mail, 
recibiréis una notificación cada vez que alguien 
participe. 



ENVIAR UN E-MAIL A TODOS LOS 
MIEMBROS 



1) Selecciona tu perfil de usuario 
 
2) A continuación el panel de mensajes 



1) Selecciona escribir correo 
 
2) Selecciona la Wiki a cuyos miembros 
quieres enviar el mensaje 



OTRA INFORMACIÓNOTRA INFORMACIÓN



En este apartado se puede p p
consultar la normativa de 
la Red.



En este apartado iremos añadiendo las Preguntas Frecuentes que vayan surgiendo 
sobre diversos temas.
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